Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto
Referent vykonu statni spravy - odborny referent
Praha 27. 11. 2017
PUNC-S 51/1/2017 PU

Ptedsedkyn€ Puncovniho tfadu, jakoZto sluzebni organ ptislusny podle ustanoveni § 10 odst. 1 pism.
f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,,zakon), vyhlasuje dne 27. 11. 2017 vybérové
fizeni na sluzebni misto referent vykonu statni spravy — odborny referent v oboru sluzby: 35 —

archivni a spisova sluzba.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim pomeru na dobu neurcitou.
Sluzebni misto je zatazeno podle Piilohy ¢. 1 k zakonu do 9. platové tiidy.

Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na tomto sluzebnim misté je 1. 1. 2018.

Mistem vykonu sluzby je Kozi 4/748, 110 00 Praha 1.

Na tomto sluzebnim misté€ neni stanoven zakaz konkurence.

Napln ¢innosti na sluzebnim misté spociva v zajistovani odborného dohledu nad spisovou sluzbou,
nad vyfazovanim dokumenti a nad vybérem archivalii u vefejnopravnich i soukromopravnich
subjekttl, v ramci provozni pokladny a pokladny FKSP zabezpeduje styk s CNB, sleduje pokladni
limity, provadi mésicni a ro¢ni uzavérky pokladny, eviduje majetek, eviduje a zajist'uje kancelarské a

hygienické potteby, provadi rocni inventury.

Ptedpoklady a pozadavky pro pfijeti do sluzebniho poméru na sluzebni misto referent statni spravy a

samospravy — odborny referent v Puncovnim tfadu se fidi ustanovenim § 24 - § 27 zakona.

K vybérovému fizeni se mohou ptihlasit statni zaméstnanci nebo jiné osoby za podminek stanovenych

zakonem.

Posuzovany budou zadosti 0 pfijeti do sluzebniho poméru na sluzebni misto referent vykonu statni
spravy — odborny referent (dale jen ,,zadost*) podané ve lhiité do 8. prosince 2017, tj. v této lhute
zaslané predsedkyni Puncovniho tfadu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluZzebniho ufadu: Puncovni ufad, Kozi 4/748, 110 00 Praha 1, nebo osobné podané na podatelnu
sluzebniho tfadu na vyse uvedené adrese. Zadost 1ze podat rovnéZ v elektronické podob& podepsanou
uznavanym  elektronickym  podpisem na  elektronickou adresu  sluzebniho  ufadu

(podatelna@puncovniurad.cz) nebo prostiednictvim datové schranky na adresu: (3umaayk).



Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt ozna¢ena
slovy: ,,Neotvirat® a slovy ,,Vybérové Fizeni na sluZebni misto referent vykonu statni spravy —

odborny referent.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluZebni misto se v souladu se zakonem muZe zucastnit

Zadatel, ktery:

1) spliuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:
a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného Elenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru [§ 25

odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zdkona doklada ptislusnymi
listinami, tj. prukazem totoznosti nebo osvéd¢enim 0 statnim obcanstvi. Pti podani zadosti lze
podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze pisemné Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi popt.
prostou kopii prukazu totoznosti; uvedenou listinu lze v takovém ptipadé dolozit nasledné,
nejpozdéji bezprostiedné pred konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

C) je pln€ svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zdkona doklada pisemnym cestnym
prohlasenim;

d) je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];
Splnéni tohoto piedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem z
Rejstiiku trestt, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Pokud Zzadatel do zadosti poskytne udaje
nutné k obstarani vypisu zevidence Rejstifku trestdi’, neni jiz povinen vypis z evidence
Rejstiiku trestli dolozit, nebot’ si ho sluzebni organ vyzada na zakladé poskytnutych udaji ptimo
od Rejstiiku trestt.
Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen doloZit bezahonnost obdobnym
dokladem o bezithonnosti®; resp. obdobnym dokladem o bezuhonnosti, neni-li Zadatel statnim

ob&anem Ceské republiky;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e) zakona], tj.

USO, VOS.

! Rozsah udaji nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden ve formulafi Zadosti.

2 podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt starSi nez
3 mésice, osvédCujici bezihonnost, vydany statem, jehoz je zadatel statnim obCanem, jakoz i staty, v nichz
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu del$i nez 6 mésict (dale jen ,domovsky stat”),
a dolozeny ufednim prekladem do €eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym Cestnym prohlasenim.



Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada piislusnymi
listinami, tj. originalem nebo Gfedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani. Pii podani
zadosti 1ze podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném
vzdélani; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolozit nasledng, nejpozdéji bezprostiedné
pred konanim pohovoru;
f) ma potfebnou zdravotni zptsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zdkona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym cestnym
prohlagenim®. U nejvhodngjsiho 7adatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zékona sluzebni
organ oveii splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni 1ékatfské prohlidky podle zadkona o

specifickych Iékatskych sluzbach.

Pozadavky stanovené podle § 25 odst. 5 zakona sluzebnim piedpisem sluzebniho organu:

2) spliuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. a) zakona sluzebnim piedpisem
"Sluzebni piedpis ¢. 1/2017 — Zména systemizace PU“ schvalena od 1. 1. 2017, &j.: PUNC
641/2017PU..

- jiny pozadavek nebyl stanoven

K Zadosti dale Zadatel piiloZzi:
a) strukturovany profesni Zivotopis,
b) motivaéni dopis v rozsahu jedné strany A4 na téma "Motivace Zadatele k zamé&stnani v Puncovnim

uradu na sluzebnim misté — referent statni spravy a samospravy — odborny referent”.

Vybérové Fizeni miize byt doplnéno pisemnym testem s timto obsahem:

a) Zakon ¢. 539/1992 Sb. o puncovnictvi a zkouSeni drahych kovl ve znéni pozdéjsich predpist
(puncovni zékon)

b) Zakon CNR & 19/1993 Sb. o orgénech statni spravy Ceské republiky v oblasti puncovnictvi a
zkouseni drahych kovii ve znéni pozdéjsich predpist.

c¢) Vyhlaska ¢. 363/2003 Sb., kterou se provadi puncovni zakon ve znéni pozd¢jsich predpist

Blizsi informace poskytne:

Bc. Jaroslava Rizickova nebo Ing. Jolana Novotna

personalistka

tel. +420 225 982 281

tel. +420 225 982 203 Ing. Jana Davidkova

predsedkyné Puncovniho tGiadu

% Pisemné estné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.



VyvéSeno dne: 27.11. 2017

SvésSeno dne: 9.12. 2017

Souvisejici dokumenty

Zadost o prijeti sluzebni pomeru.docx

Cestné prohlasgeni o svépravnosti.docx

Cestné prohlaseni o zdravotni zplsobilosti



http://www.puncovniurad.cz/cz/doc/zadost_o_prijeti_do_sluzebniho_pomeru_radovy_zamestnanec-referent%20výkonu%20státní%20správy.docx
http://www.puncovniurad.cz/cz/doc/zadost_o_prijeti_do_sluzebniho_pomeru_radovy_zamestnanec-referent%20výkonu%20státní%20správy.docx
http://www.puncovniurad.cz/cz/doc/02_cestne%20prohlaseni%20o%20svepravnosti.docx
http://www.puncovniurad.cz/cz/doc/ČESTNÉ%20PROHLÁŠENÍ%20O%20ZDRAVOTNÍ%20ZPŮSOBILOSTI.docx

